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Le personnel (les ressources humaines) d'une entreprise constitue une ressource Un dossier professionnel (aussi appelé dossier du personnel)
contient de nombreuses données a caractére personnel concernant les travailleurs, données que I'employeur collecte dans le cadre de sa relation
de travail avec ces derniers. Tous ces documents doivent étre conservés pendant une période détermnée en fonction de la législation en vigueur
L’employeur doit disposer d’un certain nombre de données pour gérer le personnel et sa carriere professionnelle. Gain de temps Missing: pdf LA
GESTION DU PERSONNEL ET DES RESSOURCES HUMAINES. IIs seront ainsi enle dossier du personnel est un outil central de la gestion
des ressources humaines et permet plus particulierement de faire un bon suivi personnalisé de chaque membre du personnel. Celui-ci peut
comprendre: Son recrutement; Ses formations; Son processus d’onboarding et d’oftboarding; Son évaluation personnelle, notamment de ses
compétences; La rémunération Acces du salarié a son dossier. Pour I'établir, vous pouvez vous aider d’un modele de dossier du personnel
Problématique. Ce dernier vous aidera a définir les documents a y joindre et & adopter un mode d’organisation efficace Le dossier individuel.
Effectivement, il s’agit d’un ensemble de données nformatives propres a un salarié, Publié leAvrLe registre du personnel et son extension, le
dossier du personnel, représentent un atout pour les gestionnaires, puisqu’ils permettent une Missing: pdf Créé au moment de I'embauche, le
dossier personnel du collaborateur comprend tous les éléments concernant son identité: nom, prénons, sexe, date et licu de naissance, ses Missing;
pdf, - La digitalisation des dossiers du personnel transforme la gestion des ressources humaines, grace a un acces rapide et aisé aux informations.
Le dossier du personnel permet de mettre en place un suivi du salarié. Sur simple demande et sans avoir a la motiver, un candidat ou un salarié
peut obtenir une copie des données qui le concernent (recrutement, historique de carriere, rémunération, évaluation des compétences, dossier
disciplinaire) Afin d’assurer le suivi des informations relatives aux salariés de votre entreprise, il peut étre intéressant de prendre appui sur un
modele de dossier du personnel. Un suivi doit étre mis en place sur le Le dossier du personnel est I'équivalent d une carte d’identité au sein d une
entreprise. Il contient de nombreuses informations qui ont trait a sa situation personnelle, aux affiliations aupres des organismes sociaux, aux
évaluations, aux formations, aux arréts de travail, etc Le dossier du personnel: définition et explications. En téléchargeant le modele de registre
unique du personnel sur 1Entreprise, les employeurs disposeront d’un outil complet et facile a utiliser pour tenir a jour les dossiers de leurs
employés. Un suivi doit &tre mis en place sur le recrutement, la rémunération, la formation, I'évolution de ses compétences Le dossier du personnel
permet d’avoir une bonne organisation de tous les documents qui concernent les salariés: contrats de travail, bulletins de paie, formulaires fiscaux,
les relevés d'heures, etc. Le dossier du salari¢ est au centre de la gestion du personnel. Parce que les dossiers du personnel contiennent des
données a caractére personnel des travailleurs, 1 Enfin, le dossier unique du personnel peut aider les employeurs a se conformer aux exigences
légales et réglementaires. L.’employeur doit disposer d’un certain nombre de données pour gérer le personnel et sa carriere professionnelle. 1.
Introduction. Le dossier individuel. Il est en général conservé de maniere confidentielle sous forme papier et sous forme électronique pour
Iarchivage 11 vous est recommandé de constituer un dossier du personnel dés I’entrée du salarié dans I’entreprise afin de ne pas égarer de
documents le concernant.



