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TATION DES COMMISSIONS DE TERMINOLO. Or, manier la rédaction administrative ne va pas de soi, car la maitrise de nombreuses
regles, qu’elles soient juridiques, réglementaires, adminis-tratives et, bien entendu, linguistiques, s’avere indispensable Préface. Il met en jeu des
formulations, des expressions mnusitées a I'orall 'application des "bons usages" permet un traitement plus rapide du courrier et respecte
I'mterlocuteur Ce guide a ét€ réalisé par le Centre de Linguistique Appliquée de Besangon (CLA) sous I'autorité du Comité d’Orientation pour
admunistratifs Ce lexique est la troisieme et derniere édition d un ouvrage diffisé au printemps, sur support papier et €lectronique, aupres de
certains agents de I’ Administration francaise. Tous les outils et méthodes de la rédaction admmnistrative. Ce manuel est le fiuit de la réflexion, d’un
jeune diplomate chevronné et rompu a la technique de la rédaction administrative. (11eéd.) est une synthese rigoureuse, pratique et a jour de
I'ensemble des connaissances que le lecteur doit avoir LETTRE ADMINISTRATIVE Des normes, des usagesLe vocabulaire administratif doit se
diférencier du style des affaires et de la correspondance privée. Préface de Claude Hagege. Le frangais administratif, 2e édition. Sans remettre en
cause l'affirmation selon laquelle 'admmnistration doit rester compréhensible (et lisible) pour Iensermble des citoyens, il Les premieres consignes
relatives a la rédaction administrative trouvent leur source dans I'article de I'ordonnance de «VILLERS-COTTERETS» signée en, par
admunistrative. Son livre trés didactique et trés complet est un véritable bréviaire pour tous ceux qui veulent rédiger une bonne correspondance
admunistrative moins touffue et confuse, mais reposant sur des termes R. Kadyss A. Nishimata. Elle est aussi un mode de sélection essentiel dans
Le langage administratifa comme finalité de veéhiculer un mes sage entre deux individus et/ou institutions: celui qui écrit — I'expéditeur — et celui
qui recoit — le destinataire —, GUIDE PRATIQUE de la rédaction admmistrative. Rédiger avec succes lettres, e-mails et documents
admunistratifs. Formules d'exposition (termes précis) ajouterconfirmerconsidérerconstaterestimernoter LA REDACTION ADMINISTRATIVE
est un art particulier (presque réservé) qui s’entend précisément comme I'ensemble des techniques de conception, de formulation et de
présentation des documents administratifs dans les formes singulieres et a travers un langage particulier et soutenu LE LEXIQUE
ADMINISTRATIF Sans remettre en cause l'affirmation selon laquelle administration doit rester compréhensible (et Lisible) pour I'ensemble des
citoyens, il n'en reste pas moins vrai qu'il existe un vocabulaire, des formules, des locutions utilisés couramment, que nous pourrions désigner
come «spécifiques» a 'administration Elle est aussi un mode de sélection essentiel dans les concours administratifs. Alfred Gilder. Il1a été
spécialement congu pour tous ceux qui pratiquent la rédaction administrative: les candidats aux concours; les professionnels débutants; les On
trouvera dans ce manuel quelque mots-clés complétés de leurs acceptions les plus fréquentes, a lexclusion des mots relevant essentiellement d'une
terminologie La rédaction administrative constitue une voie privilégiée pour amgliorer les rapports entre I'administration et les usagers. Il s’ inscrit
dans le cadre du projet d’amélioration de la communication entre I’ Administration et les citoyens LE VOCABULAIRE ADMINISTRATIF
Formules introductives;j'ai 'honneur d'accuser réception de votre lettrej'ai Thonneur de vous faire connaitre quej'ai ét€ saisi de,j'ai ét€ tenu informé
de,vous mlavez signalé que. La. A LE LEXIQUE ADMINISTRATIF. La phrase administrative est négative. Prixe ISBN édition.



