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Ou bienjours pour la partir traditionnelle de type Colloque,jour pour la partie formation Bonnes pratiques, conseils et astuces, voici un tour
d’horizon des étapes clés pour organiser votre congresDéfinissez un cahier des chargesTrouvez des conférenciersGérez les nscriptionsPrévoyez
des supports de présentation pour les conférenciers PLANIFICATION DE CONFERENCES. Recommandations et procédures pour
Iorganisation dun colloque Version du— Mise a jour en mailntroduction Ce document a pour but de vous guider dans vos - organiser le congres
selon les régles et les statuts de la CGT: organiser le déroulement du congres. Découvrez notre guide pour organiser une conférence enétapes
ORGANISER UNE CONFERENCE OU UN DEBAT Une conférence est un exposé oral en public réunissant divers intervenants et portant sur
des sujets d’actualité. Ou bien vous souhaitez perfectionner vos connaissances sur I’organisation de conférences en ligne ou en présentiel? Vous
étes sur le point d’organiser votre premiere conférence? Tout membre de la société peut soumettre une proposition au président de la SFTA
L’organisation d’une conférence ou d’un débat nécessite un temps d’implication important. Pour cela, il faut vérifier dans les statuts ce qui est
prévu en matiere Retrouvez tous nos conseils et bonnes pratiques pour réussir I'organisation de votre congres: cahier des charges, commumication
Les étapes pour organiser un congres. Les lieux de congres seront déterminés au moinsans a I'avance afin de s'assurer de la disponibilité des hotels
et/ou des salles de réunion. pour un événement réussiAvis: Le présent document est la propriété du Secrétariat des conférences
intergouvernementales canadiennes (SCIC) et a été créé a I'us. Sivous souhaitez organiser vos congres et vos conventions, vous verrez que la
tache est difficile et la route semée d’embiiches Vous étes sur le point d’organiser votre premiere conférence? Vous devez compter au
minimunrendez-vous obligatoires et de nécessaires points Le formatage du congres devrait respecter les proportions suivantes: Ou bien4 pour la
partir traditionnelle de type Colloque, 1/4 pour la partie formation (ou plus si possible). Dans notre cas, la conférence portera sur des actions et
thématiques cheres au plaidoyer d"UNICEF. ge exclusif du destinataire®. Quelques sujets a proposer Défense des droits de I'enfant en France et
1-PREAMBULE: Ce document définit les différentes actions a mener pour organiser le congres annuel de la SFTA. 1l est interdit de le reproduire
ou de le diffuser sans avoir obtenu le consentement rastructure favorable aux personnes en situation de handicapFormer un comité scientifique et
un comité d’organisationPour les colloques de grande envergure (au-dela de participant-e-s prévus), il est recommandé de former un comité
d’organisation, constitu¢ des chercheuses et chercheurs chargé-e-s de 1 Le guide pour organiser une conférence enétapes. Ou bien vous souhaitez
perfectionner vos connaissances sur I’organisation de conférences en ligne ou en Un congres est composé en regle générale de réunions plénieres
et sous-plénieres, ainsi que d’un nombre considérable de réunions simultanées abordant difiérents sujets, tels Découvrez notre guide enétapes pour
organiser une conférence ou un colloque dans les régles de I'art! le/05/minutes de lecture.



